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一、网站首页及专用浏览器下载

网站首页地址为：http://yk.jzyglxt.com/

由于现在浏览器种类繁多，脚本兼容性不同。所以采用了专用浏览器的模式，确保网站正常运行。专用浏览器下载安装如下步骤：
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运行安装程序
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安装完成后，桌面上会有图标[image: image13.png]


。

浏览器启动时，会自动更新，自动更新时请勿打断。
二、用户注册和登录

  每个企业都分配了一个账号和密码,通过短信发送至注册手机,输入账号密码进行登录。
如果没有账号,需要进行企业点击【[image: image14.png]


】进行注册,如果忘记了自己的密码,点击【[image: image15.png]


】或者【[image: image16.png]oS



】,根据不同的单位选择不同的选项卡修改密码。
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密码重置(忘记密码)
点击[image: image18.png]


图标，在企业注册页面中输入企业信息和账户（系统登录名，自己想一个名字），输入法人和负责人手机号（注意，手机号必须真实有效，需短信验证），点击“ ”，将手机收到验证码输入到验证码框中，完成提交申请。您将会收到一条包含账户（您自己填写的）和密码（随机生成）的短信，请使用账户密码登录系统。
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企业账号申请
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账号密码短信
三、企业资质申请
企业登录后，点击主菜单按钮[image: image21.png]& AR



-》[image: image22.png]


，在企业资质界面点击右上角[image: image23.png]+ HEARRR



 ，输入企业资质信息，点击提交。然后携带所需资料到当地管理部门审核。
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企业资质申请
四、人员备案
企业登录后，点击主菜单按钮[image: image25.png]& AR



-》[image: image26.png]


，在人员管理界面，点击“[image: image27.png]


”按钮，在新增人员界面，录入人员信息和人员证书。完成后，返回列表界面，选择需要审核的人员，点击“[image: image28.png]R
B

¥



”，然后携带人员身份证和相关资料到当地管理部门审核（注：人员入库审核只需办理一次，永康不同县市人员可以通用）,如果当前人员已存在项目中,点击“[image: image29.png]


”按钮发起兼岗申请
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人员录入
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人员列表
如果人员在系统中已经入库（身份证唯一），则需要先在上一个单位账户中点击[image: image32.png]x R



后，点击[image: image33.png]+ 7R



按钮，才可在录用界面录用人员。
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人员录入
五、工程报监
5.1工程预填

当建设单位的资质审核通过后,登录系统点击主菜单按钮，选择[image: image35.png]A TieEm



-》[image: image36.png]T2



，工程申报页面，点击“[image: image37.png]


”按钮，在工程填报界面，录入工程信息，选择相关企业和相关人员，[image: image38.png]NEREEENE
Tl R



位置需要上传的文件全部在[image: image39.png]A TieEm



-》[image: image40.png]


列表中，根据需求选择性下载填写，然后上传，完成后提交。（注：1系统根据相关文件规定，对企业人员进行验证，不符合要求讲不能提交保存。2选择企业或人员，根据条件搜索不到对应企业时，可能是企业尚未在企业中注册，或则企业对应资质尚未审核通过。3至少录入一个子单位工程(与[image: image41.png]TESER

|



对应,一幢相当于一个单位工程)否则无法提交）
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工程基本信息填写
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企业选择
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人员选择
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质安监报监必填表格
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必填资料填写
5.2工程标注和提交审核

完成工程基本信息填写，在工程申报页面，单击选择工程，点击“[image: image49.png]


”按钮，在地图界面，通过鼠标拖拽缩放地图，找到工程所在地，双击标定（出现[image: image50.png]


），点击保存完成工程地图标注。

在选择刚刚填报的工程，选中，点击“[image: image51.png]fsie



”，在线提交审核，然后携带相关资料到当地管理部门审核

[image: image52.png]



工程标注地图界面

5.3工程预填修改

报监被退回或则需要修改尚未提交的工程信息的，企业登录系统点击主菜单按钮，选择[image: image53.png]A TieEm



-》[image: image54.png]TizeiR




，工程申报页面，根据条件找到需要修改的工程，点击工程选中，点击“[image: image55.png]@ FUEER



”按钮，在工程填报界面，修改工程信息，提交以后。然后携带相关资料到当地管理部门审核

5.4工程删除

工程录入系统以后，没有提交之前可以点击“[image: image56.png]


”删除，已提交的工程不允许企业自行删除，需由工程所属监督站报监受理人员退回工程之后才允许删除。
5.5危大工程清单
工程录入系统以后，可以点击“[image: image57.png]EAIEESE



”录入当前工程存在的危大清单。
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危大工程清单界面
5.5危大工程专家资料上传

施工单位选择[image: image59.png]B BrIr



 -》[image: image60.png]


，打开危大工程专家资料上传页面，选中项目点击“[image: image61.png]


”按钮打开危大工程资料上传界面，填写对应的数据，在“[image: image62.png]FERSITAR
B



”位置选择需要上传的资料上传，最后选择“[image: image63.png]-1



”按钮。上传之后的数据可以在[image: image64.png]


-》[image: image65.png]


中查看自己已上传的危大工程资料。
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危大工程项目列表
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危大工程资料上传
[image: image68.png]2021729




 
危大工程资料上传
六、验收申请
6.1 关键验收
施工单位登录，选择[image: image69.png]B BrIr



-》[image: image70.png]


，打开关键验收列表页面，选中项目点击“[image: image71.png]


”按钮，打开关键验收申请界面，选择当前项目验收阶段“[image: image72.png]FEEIH v

EEw
Eat3uwr
R
e
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”，填写完申请表的其他信息，然后点击“[image: image73.png]vV LEESRCET



”按钮，把申请表提交给监理(建设)单位继续填写。已提交的申请表可在[image: image74.png]B mavTie



-》[image: image75.png]


中查看，点击“[image: image76.png][zzmss



”按钮可查看已提交的申请表，点击“[image: image77.png]i= mvEsE



”按钮可查看当前任务下一步的执行人和已完成的步骤。
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关键验收项目列表
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关键验收申请界面
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我发起的工作界面
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6.2 隐蔽验收

施工单位登录，选择[image: image82.png]B BrIr



-》[image: image83.png]


，打开关键验收列表页面，选中项目点击“[image: image84.png]


”按钮，打开关键验收申请界面，填写完申请表的其他信息，然后点击“[image: image85.png]vV LEESRCET



”按钮，把申请表提交给监理(建设)单位继续填写。已提交的申请表可在[image: image86.png]B mavTie



-》[image: image87.png]


中查看，点击“[image: image88.png][zzmss



”按钮可查看已提交的申请表，点击“[image: image89.png]i= mvEsE



”按钮可查看当前任务下一步的执行人和已完成的步骤。
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隐蔽验收项目列表
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隐蔽验收申请界面
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我发起的工作界面
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审批过程查看界面
6.2竣工验收
建设单位登录，选择[image: image94.png]B BrIr



-》[image: image95.png]


，打开竣工验收列表页面，选中项目点击“[image: image96.png]


”按钮，打开竣工验收申请界面，填写完相关信息后，点击“[image: image97.png]


”按钮把表单提交给监督员审查，已提交的申请表可在[image: image98.png]B mavTie



-》[image: image99.png]


中查看，点击“[image: image100.png][zzmss



”按钮可查看已提交的申请表，点击“[image: image101.png]i= mvEsE



”按钮可查看当前任务下一步的执行人和已完成的步骤。
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竣工验收项目列表[image: image103.png]TEEUMR123 T
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竣工验收申请界面
七、我的工作
7.1待办工作

账号登录后，在首页可以直接在待办工作栏快速选择办理最新的待办工作，或者直接点击“[image: image104.png]


”，可直接进入待办工作列表，或者选择[image: image105.png]B mavTie



-》[image: image106.png]/Al




，打开待办工作列表，当前界面可以接收所有发给自己的流程任务，点击“[image: image107.png]o nE



”按钮可办理当前任务，点击“[image: image108.png]


”按钮查看当前任务的执行过程
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待办工作列表
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审批过程查看界面
7.2我发起的工作

账号登录后，选择[image: image112.png]B mavTie



-》[image: image113.png]


，打开我发起的工作列表，当前界面可查看所有自己发起和临时保存的流程任务，点击“[image: image114.png]£ wEEsTE



”按钮可打开临时保存的任务，点击“[image: image115.png]RamEs



”按钮可撤销我发起的任务，点击“[image: image116.png]


”按钮查看当前任务的执行过程，点击“[image: image117.png][ =sses



”按钮可查看我发起的申请表。
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我发起的工作
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审批过程查看界面
7.3我办理的工作

账号登录后，选择[image: image120.png]B mavTie



-》[image: image121.png]


，打开我办理过的工作列表，当前界面可查看所有自己已办理的流程任务，点击“[image: image122.png]


”按钮查看当前任务的执行过程。
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已办工作
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审批过程查看界面
八、个人管理
8.1修改密码

账号登录后，选择[image: image125.png]A MEm



-》[image: image126.png]ERER




，打开修改密码界面，输入原密码和新密码，点击“[image: image127.png]A




”按钮提交修改。
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修改密码

8.1常用语管理


账号登录后，选择[image: image129.png]A MEm



-》[image: image130.png]


，打开常用语界面，可以对对常用语做增加、删除、修改等操作。在流程模块中的多行文本框下会存在“[image: image131.png]


”和“[image: image132.png]


”两个按钮，点击“[image: image133.png]


”按钮可为当前文本框添加常用语，点击“[image: image134.png]


”按钮可引用当前文本框和通用的常用语。
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常用语管理
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常用语引用
九、常见问题
1. 不能登录，页面显示异常怎么办，录入信息界面打开显示空白？
请使用标点专用浏览器。

2．附件不能上传？
Flash插件安装不正确，重新安装flash插件或使用标点专用浏览器。
